Clase Principiante, Leccion 1:

Conceptos basicos de informatica y de Windows
Conozcay aprenda a comunicarse con su nuevo mejor amigo
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Objetivos de la Leccion 1.

En la seccion A, los estudiantes:

 Se familiarizaran con el uso del raton de una computadora.

 Se familiarizaran con el uso del teclado de una computadora.

 Se familiarizaran con el uso de la pantalla tactil de una computadora.

» Aprenderan sobre la terminologia basica de una computadora y las partes importantes de
una computadora de escritorio.

En la secciéon B, los estudiantes:

» Aprenderan sobre las ventanas de una computadora.

* Aprenderan a abrir las ventanas de una computadora.

» Aprenderan a cerrar las ventanas de una computadora.

» Aprenderan a hacer las ventanas de una computadora mas grandes o mas pequefias para
gue sea mas facil trabajar con ellas.
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Clase Principiante, Conceptos Basicos de la Leccion 1:

» Aprenda sobre las partes importantes de una computadora de

escritorio:
icono de ' . . . )
Papelera de Cuando se elimina un objeto, Windows lo envia a la Papelera de
o i Reciclaje.
Reciclaje Recycle Bin J
iconos de Estos iconos le permiten acceder a los programas, carpetas o
Proaramas % documentos, haciendo clic sobre ellos. Programas tales como la
Carg otas ' e | Calculadora, el bloc de notas o el correo electronico se pueden
Docm?mentgs 2007 acceder facilmente haciendo clic sobre los iconos que los
representan.
Boton de Es un boton redondo con el simbolo de Windows. Es una
Inicio plataforma de lanzamiento de aplicaciones. También se utiliza
para apagar la computadora.
La Barra de
Tarea La Barra de Tareas es el punto de acceso a los programas que se muestran
en el escritorio.

* Aprenda sobre las

Partes de una ventana

ventanas de la computadora:

A pesar de que el contenido de cada ventana es diferente, todas las ventanas comparten elementos en
comun. En primer lugar, las ventanas siempre aparecen sobre el escritorio- el area principal de trabajo de la
pantalla. Ademas, la mayoria de las ventanas tienen las mismas partes basicas:

Barra de Menu

Barra de Titulo

Botdn de Minimizar
Botdn de Maximizar
Botdn de Cerrar

Barra de Desplazamiento
Borde
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Parts of a window

Although the contents of every window are different, all windows share some things in
commaon. For one thing, windows always appear on the desktop—the main work area of
your screen. In addition, most windows have the same basic parts:

2 3 @ (5
) Untitled - Notepad (b [ D [
1 File Edit Format View Help

This is some sample text inside
a Notepad window.

I

1) Menu bar 4) Maximize button 7) Border
2) Title bar 5 Close button
3) Minimize button 6 Scroll bar
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* Aprenda a abrir las ventanas de la computadora:

1. Use el raton o la pantalla tactil para mover la flecha del cursor sobre el icono del programa
gue desea iniciar.
2. Haga doble clic en el icono del programa.

» Aprenda a cerrar las ventanas de la computadora.
» Aprenda a hacer las ventanas de la computadora mas grandes o
mas pequefas para que sea mas facil trabajar con ellas.

La ventana de Mi PC o de Internet Explorer
se abrira.

¢, Qué ve dentro de la ventana?

Busque el botén de Cerrar en la ventana y
haga clic en él.

Practique esto varias veces.

Open Control Panel

Abra el Internet Explorer haciendo doble clic
en su icono.

Una vez que la ventana abra, haga clic en el +You Gmail Images 3Zf m
boton de Minimizar.

Mire la barra de tareas para encontrar la
ventana minimizada.

Practique esto varias veces.

Abra el Internet Explorer haciendo doble clic @
en su icono.
Una vez que la ventana abra, haga clic en el +You Gmail Images 35} m
boton de Maximizar.

Observe la ventana y vea los cambios.
Practique esto varias veces.
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Clase Principiante, Tarea de la Leccidn 1:
1. Practique sus habilidades con el raton, visitando el i e
"ejercicio con el raton" en el sitio web que se muestra ala ===
derecha o visite este sitio web para practicar:

http://bit.ly/mousercize. (Pidale a un voluntario del centro

de computacion que lo ayude a encontrar estos sitios web

Mo

si es necesario.) Usted puede hacer los ejercicios de " s
practica, los juegos o ambas cosas. Trate de practicar o ~Z prresrt

jugar por lo menos durante 30 minutos esta semana.

2. Practique sus habilidades de escritura. Usted puede utilizar el programa de
“‘Aprender a escribir en la computadora” del centro de informatica (a la
derecha), o visite el "ejercicio de teclado" en la pagina web mencionada

AR
previamente: http://bit.ly/webtyping. (Pidale a un voluntario que le ayude a (’\ :N

empezar, si es necesario). Trate de practicar o jugar por lo menos durante
30 minutos esta semana.

UltraKey 6

Preguntas para la préxima vez:
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